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N Variables Nivel de Cumplimiento

[Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestio tal, a cargo del equipo de gestién documenrtal de la c NC NA
[Direccidn de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros trainta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta & D D

--

ezlizar la organizacidén documenrtal (clasificacion, ordenacién, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) |

i n de los documentos generados en la ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclusién social,
Amrueion.rurieiﬂnyuhbriud.Mnidwﬁwymmmymtm.nmbuhbbckbonhhbhﬂ e N
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad qus en materia E] O
archivistca se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanerte desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién)
{del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745.

rdar y custodiar con absoluta reserva 3 informacién que maneje o a la que tenga durante la ejecucién del i ‘
Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusidn) c NG

. Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
muuuuﬂw&dﬂmb,mamhlamldﬂhmmﬂmummmmw m D
Jeiectrénico, & la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
|de 2 SDIS.

las slertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de| c
4 ectividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor de
jconvenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento. D

Oz
X

sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual y|
efectacién haya ocurnido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acclones sefialadas enf c N N
‘blmmmd(m”hwlsyhmmﬁvmdbwvmluk&blhmmEstu-ucbmahmbilnson
para los documertos producidos en ertomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por D D &
, temperatura, hz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
| como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en intemet, ataques informéticos y vinculados.

hemw sin claves, encripiaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integridad, 8 - 'N8
6 Jusabilidad, legalidad de los documertos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, simacenada Y] B D
jconservada en sistemas de informacién, servidores y demés medios electronicos.

N Varisble Nivel de Cumplimiento |N* Variables Nivel de Cumplimiento
ILos expedertes contractuales ommnj c NC Los expediertes cortractuales estdn organizados c NC
7 de acuerdo con lo establecido en el| E D 8 [en orden cronolégico (Fecha mds antigua - ] D
%0 tenico mds reciente). -~
Los expediertes contractuaies no superan los| N Los documentos estdn perforados a . ..
® [2s0 feicn por corpets B O 10Joficio, alineados a la parte superior derecha de & 0O
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Nivel de Cumplimiento

N

Variables

Nivel de Cumplimients

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,
estin aimacenados corservando la funda plastica
o de polipropilenc y se encuentran marcados
[corforme 1o sefalado en el anexo técnico

C NC

X OO

Los CD o DVD contenidos en los upode
estdn identificados en el inventaro documenta
con el folio correspondiente

=Nullm

Los expadiertes cortractuales y de historias
cumplen con el procedimiento de
impieza documental, retirando material abrasivo

O3

11

Los documentos electrénicos o digitales son|
wunyummuonumdodohm:

C NC

K

es r;nmndnwmmonpnpo
iclado, papel amarillo © que ha sido usado por]
una cara.

18

enla
somo panchos de cosedora y clips, tambidn se y carg P
n retirar adhesivos y separadores. cada componente.
n s cortr y de hi c Los o con tamaf fari a s

16|dimensiones de perforacién, estin pegados en|
hoja blanca de forma legible.

X
[

Los expedientes de historias sociales estin|
lados con lpiz de mina negra (KB, B) en la

ina superior derecha del documento en el
mismo sertido de la escritura del soporte, de|
legible sin enmendaduras.

17

18

Los expedientes de historias sociales se
encuentran ordenados cronolégicamente  de|
rdo con el trémite de los mi

HAe
3

expediertes de historias sociales cuentan

» debidamenrte diligenciada en formato Word ]

cargada en la carpeta digital definida por ka SDIS.

con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013| m

N“upedortu contractuales

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documenrtal (Cédigo FOR-GD-017) para los
debidamente|
diigenciado y cargado en la carpeta digita
definida por la SDIS.

o
[J3

Cuerta con Formats Unico de Inventario
lexpediertes de historias sociales debidamente

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
[definida por la SDIS

Variable

Documertal (Cédigo FOR-GD-017) para los|

Nivel de Cumplimiento

Cuenta con los insumos de archivo ruquonrbs#
para el desarrollo de las actividades de gestién
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Ho
O3

Nivel de Cumplimiento

Implementar las acciones comectivas necesarias
para subsanar los hallazgos evidenciados en las|

respuesta y cumplimiento a los planes de
imejoramiento y requerimientos generados, en los
establecidos en los mismos.

C NC NA
”mhsd-uwvhﬁnommmrh.ml BD D

Permitir la labor de la supervisién o interventoria,
lequipos técnicos y administrativos de la SDIS y|
entidades externas con las que se articulen
acciones con ion de la operacién del
Comedor Comunitario y la ejecucién dell
convenio.

W

M

[Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenio. En estas, NO se podran|
jejorcer actividades de proseliismo palitico.,
religioso, ideclégice, comercial 0 de cualquier otra
indole.

Utizar estictaments las  instalaciones ddl

C NC

Fal

Components Alimentacién, Nutricién y Salubridad

Components inclusién Social

Componente Administrativo y Financiero

Components Amblental

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2009 y demds r
mmmﬂbwdmpoﬁmnT

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacién.
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